
Program poradenských služeb ve škole
Základní škola Chýnov, okres Tábor
Školní rok 2025/2026

1. Úvod
Program poradenských služeb ve škole upravuje organizaci, obsah a rozsah poradenských služeb 
poskytovaných školou ve školním roce 2025/2026. Dokument vychází zejména ze zákona č. 
561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění, a z vyhlášky č. 72/2005 Sb., o poskytování 
poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném znění.

Program vymezuje činnost pedagogických pracovníků, kteří se podílejí na poskytování 
poradenských služeb ve škole, nastavuje spolupráci s třídními učiteli, zákonnými zástupci a 
školskými poradenskými zařízeními a stanoví základní postupy podpory žáků.

2. Poskytování poradenských služeb ve škole
V základní škole jsou poradenské služby poskytovány v rozsahu odpovídajícím počtu a vzdělávacím 
potřebám žáků školy. Služby jsou zaměřeny zejména na:

 podpůrná opatření pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami, 
 sledování a vyhodnocování účinnosti zvolených podpůrných opatření, 
 prevenci školní neúspěšnosti, 
 kariérové poradenství a podporu při volbě vzdělávací cesty, 
 podporu vzdělávání a sociálního začleňování žáků z odlišného kulturního prostředí a s 

odlišnými životními podmínkami, 
 podporu vzdělávání žáků nadaných a mimořádně nadaných, 
 průběžnou a dlouhodobou péči o žáky s výchovnými či vzdělávacími obtížemi, 
 včasnou intervenci při aktuálních problémech u jednotlivých žáků a třídních kolektivů, 
 předcházení všem formám rizikového chování včetně šikany a diskriminace, 
 průběžné vyhodnocování účinnosti preventivních programů uskutečňovaných školou, 
 metodickou podporu učitelům při použití psychologických, speciálně pedagogických, 

sociálněpedagogických a logopedických postupů, 
 spolupráci a komunikaci mezi školou a zákonnými zástupci, 
 spolupráci školy se školskými poradenskými zařízeními. 

3. Personální zajištění poradenských služeb
Na poskytování poradenských služeb ve škole se ve školním roce 2025/2026 podílejí zejména tito 
pracovníci:

 výchovný poradce: Mgr. Jana Janů, 



 školní metodik prevence: Mgr. Pavlína Bednářová, 
 speciální pedagog: Mgr. Jitka Kršková, 
 ředitelka školy: Mgr. Martina Havlůjová. 

Na naplňování programu poradenských služeb se dále podílejí třídní učitelé, ostatní pedagogičtí 
pracovníci školy, asistenti pedagoga a podle potřeby další odborní pracovníci spolupracujících 
institucí.

Konzultační hodiny jednotlivých pracovníků jsou stanoveny podle provozních možností školy a jsou 
poskytovány zpravidla po předchozí domluvě.

4. Vymezení činností jednotlivých pracovníků
4.1 Výchovný poradce
Výchovný poradce zejména:

 koordinuje poradenské služby poskytované ve škole v oblasti vzdělávacích a výchovných 
obtíží žáků, 

 zajišťuje kariérové poradenství žákům a jejich zákonným zástupcům, 
 vyhledává žáky, jejichž vzdělávání vyžaduje zvláštní pozornost, 
 spolupracuje na přípravě, kontrole a evidenci plánu pedagogické podpory, 
 spolupracuje se školskými poradenskými zařízeními při zajišťování podpůrných opatření, 
 koordinuje péči o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami a o žáky nadané a mimořádně 

nadané, 
 podílí se na řešení školní neúspěšnosti, 
 poskytuje metodickou podporu pedagogům a konzultace zákonným zástupcům, 
 vede odpovídající poradenskou dokumentaci v rozsahu stanoveném právními předpisy. 

4.2 Školní metodik prevence
Školní metodik prevence zejména:

 koordinuje přípravu a realizaci preventivních aktivit školy, 
 podílí se na prevenci rizikového chování, šikany, kyberšikany, záškoláctví, závislostního 

chování a dalších nežádoucích jevů, 
 spolupracuje s třídními učiteli při práci se třídními kolektivy, 
 poskytuje metodickou podporu pedagogům v oblasti prevence, 
 spolupracuje se zákonnými zástupci a externími institucemi, 
 podílí se na řešení aktuálních problémových situací ve škole, 
 vyhodnocuje účinnost preventivních aktivit a navrhuje opatření, 
 vede odpovídající poradenskou dokumentaci v rozsahu stanoveném právními předpisy. 

4.3 Speciální pedagog
Speciální pedagog zejména:



 podílí se na vyhledávání a podpoře žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, 
 poskytuje speciálně pedagogickou intervenci a konzultace, 
 spolupracuje s pedagogy při nastavování podpůrných opatření, 
 poskytuje metodickou pomoc pedagogům a asistentům pedagoga, 
 spolupracuje se zákonnými zástupci, 
 spolupracuje se školskými poradenskými zařízeními, 
 podílí se na vyhodnocování účinnosti podpůrných opatření, 
 vede odpovídající poradenskou dokumentaci v rozsahu stanoveném právními předpisy. 

4.4 Ředitelka školy
Ředitelka školy zejména:

 odpovídá za organizaci a podmínky poskytování poradenských služeb ve škole, 
 zajišťuje personální a organizační podmínky činnosti školního poradenského pracoviště, 
 vytváří podmínky pro spolupráci členů školního poradenského pracoviště s pedagogy a 

zákonnými zástupci, 
 kontroluje plnění programu poradenských služeb ve škole, 
 zajišťuje součinnost školy se školskými poradenskými zařízeními a dalšími institucemi, 
 odpovídá za vedení dokumentace školy v rozsahu stanoveném právními předpisy. 

4.5 Třídní učitelé a ostatní pedagogičtí pracovníci
Třídní učitelé a ostatní pedagogičtí pracovníci zejména:

 sledují vzdělávací a výchovný vývoj žáků, 
 podílejí se na včasném zachycení obtíží žáků, 
 spolupracují při nastavování a vyhodnocování podpůrných opatření, 
 spolupracují s výchovným poradcem, školním metodikem prevence a speciálním 

pedagogem, 
 poskytují informace zákonným zástupcům, 
 podílejí se na vytváření bezpečného a podnětného klimatu třídy a školy. 

5. Hlavní oblasti poradenských služeb a postupy školy
5.1 Podpůrná opatření pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami

 Pedagogičtí pracovníci průběžně sledují vzdělávací potřeby žáků. 
 V případě potřeby škola uplatňuje podpůrná opatření prvního stupně. 
 Pokud obtíže žáka přetrvávají nebo povaha jeho potřeb vyžaduje další postup, škola 

doporučí zákonným zástupcům využití služeb školského poradenského zařízení. 
 Na základě doporučení školského poradenského zařízení škola zajišťuje doporučená 

podpůrná opatření vyšších stupňů. 
 Při nastavování podpory spolupracují vyučující, třídní učitel, výchovný poradce, speciální 

pedagog, případně asistent pedagoga a zákonný zástupce. 



5.2 Sledování a vyhodnocování účinnosti podpůrných opatření
 Podpůrná opatření jsou průběžně sledována a vyhodnocována. 
 Účinnost podpory vyhodnocují příslušní pedagogičtí pracovníci ve spolupráci se zákonnými 

zástupci a podle potřeby také se školským poradenským zařízením. 
 Zjištěné skutečnosti jsou využívány k úpravě podpory tak, aby odpovídala aktuálním 

potřebám žáka. 

5.3 Prevence školní neúspěšnosti
Škola sleduje žáky ohrožené školní neúspěšností a přijímá zejména tato opatření:

 včasné rozpoznání obtíží ve vzdělávání, 
 individuální konzultace se žákem a zákonnými zástupci, 
 úpravu metod a forem práce, 
 podporu domácí přípravy, 
 doučování nebo jiné formy pedagogické podpory, 
 spolupráci s poradenskými zařízeními, 
 záznam a vyhodnocení přijatých opatření. 

5.4 Kariérové poradenství
 Výchovný poradce poskytuje žákům a zákonným zástupcům informace o možnostech 

dalšího vzdělávání. 
 Škola organizuje informační schůzky a individuální konzultace k volbě další vzdělávací cesty. 
 Žákům jsou poskytovány informace o přijímacím řízení a o vzdělávací nabídce středních škol. 
 Podle potřeby škola spolupracuje s Úřadem práce České republiky a dalšími institucemi. 

5.5 Podpora žáků z odlišného kulturního prostředí a s odlišnými životními 
podmínkami

 Škola podporuje začleňování všech žáků do třídních kolektivů. 
 Podle individuálních potřeb poskytuje žákům pedagogickou podporu, konzultace a 

spolupráci se zákonnými zástupci. 
 V případě potřeby škola přijímá opatření směřující ke snížení bariér ve vzdělávání a posílení 

školní úspěšnosti těchto žáků. 

5.6 Podpora nadaných a mimořádně nadaných žáků
 Pedagogové průběžně vyhledávají nadané a mimořádně nadané žáky. 
 Škola podporuje jejich rozvoj především diferenciací výuky, individuálním zadáváním úkolů, 

zapojením do soutěží, olympiád, projektů a dalších rozvojových aktivit. 
 V případě potřeby škola spolupracuje se školským poradenským zařízením. 

5.7 Péče o žáky s výchovnými či vzdělávacími obtížemi
 Třídní učitelé a ostatní pedagogové průběžně sledují situaci ve třídách a řeší vznikající obtíže. 



 Při dlouhodobějších nebo závažnějších potížích spolupracují s pracovníky školního 
poradenského pracoviště. 

 Škola přijímá opatření podporující pozitivní klima třídy, vzájemný respekt a bezpečné 
prostředí. 

5.8 Včasná intervence při aktuálních problémech
 Při výskytu aktuálních problémů u jednotlivých žáků nebo třídních kolektivů škola 

bezodkladně řeší situaci v součinnosti příslušných pracovníků. 
 O závažných skutečnostech jsou informováni zákonní zástupci. 
 Podle povahy problému škola spolupracuje s externími odborníky nebo příslušnými orgány. 

5.9 Prevence rizikového chování
 Prevence rizikového chování je realizována prostřednictvím preventivního programu školy a 

běžné výchovně vzdělávací práce. 
 Škola uskutečňuje preventivní akce, besedy, programy pro třídy a další aktivity podporující 

bezpečné klima školy. 
 Na prevenci se podílejí všichni pedagogičtí pracovníci školy. 

5.10 Metodická podpora pedagogům
 Členové školního poradenského pracoviště poskytují pedagogům průběžné metodické 

konzultace. 
 Pedagogové využívají také podporu školských poradenských zařízení a další vzdělávání 

pedagogických pracovníků. 

5.11 Spolupráce se zákonnými zástupci
 Zákonní zástupci jsou informováni o poskytované podpoře a o navrhovaných opatřeních. 
 Spolupráce probíhá formou třídních schůzek, individuálních konzultací a dalších 

dohodnutých setkání. 
 Škola usiluje o partnerskou a průběžnou komunikaci se zákonnými zástupci. 

5.12 Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními a dalšími institucemi
Škola spolupracuje zejména s těmito subjekty:

 pedagogicko-psychologická poradna, 
 speciálně pedagogická centra, 
 středisko výchovné péče, 
 orgán sociálně-právní ochrany dětí, 
 Policie České republiky, 
 Úřad práce České republiky, 
 další odborná pracoviště podle potřeb žáků. 

Škola zejména spolupracuje s PPP Tábor, SPC Strakonice a SPC Týn nad Vltavou.



6. Dokumentace poradenských služeb
Škola vede dokumentaci o poradenských službách poskytovaných výchovným poradcem, školním 
metodikem prevence a speciálním pedagogem v rozsahu stanoveném právními předpisy. Dále vede 
dokumentaci o poskytovaných podpůrných opatřeních prvního stupně a další školní dokumentaci 
související s poskytováním podpory žákům.

Dokumentace je vedena v souladu s právními předpisy o ochraně osobních údajů a se spisovým a 
skartačním řádem školy.

7. Organizační zajištění a vyhodnocování
 Členové školního poradenského pracoviště spolu průběžně spolupracují a podle potřeby 

konzultují jednotlivé případy. 
 Vyhodnocení činnosti poradenských služeb probíhá průběžně během školního roku a 

souhrnně na konci školního roku. 
 Zjištění z vyhodnocení jsou využita při plánování poradenských služeb pro další školní rok. 

8. Závěrečná ustanovení
Tento program poradenských služeb ve škole je účinný pro školní rok 2025/2026.

V Chýnově dne 5. 9. 2025

Vypracovala: Mgr. Jana Janů, výchovná poradkyně
Projednala: Mgr. Pavlína Bednářová, školní metodik prevence
Spolupracovala: Mgr. Jitka Kršková, speciální pedagog
Schválila: Mgr. Martina Havlůjová, ředitelka školy
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