Zékladni skola Chynov, okres Tabor, ptispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Martina Havljova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Martina Havljova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 12. 6. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé€ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zadkladnim, stftednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neur¢itou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeii mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro ucastniky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i ucastnici, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do
druziny. Druzina miize vykonévat ¢innost pro u€astniky nebo ucastniky a jejich zdkonné
zastupce 1 ve dnech pracovniho volna.




1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti i¢astniku a jejich zakonnych zastupcii ve
Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Ugastnici jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do $kolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti,

s nimiZ byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim

nebo vnitinim fadem,

d) informovat skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych

zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavanti,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika
a zmény v téchto udajich.

1.2 Utastnik se ve §kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakli. U€astniklim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Gcastnika nejpozdéeji
do 3 kalendatnich dnti od pocatku nepfitomnosti G€astnika (viz Skolni fad).

1.6 Utastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazdovéni, naboZenstvi, na odpocCinek a
dodrzovani zédkladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
ptedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Utastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické Gtoky tcastnika vic¢i pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

1.9 Pravidla vzajemnych vztahti se zaméstnanci Skoly:
- Ucastnici jsou vedeni k dodrzovani zasad kulturniho a etického chovéni
- zdravi ucitele, ostatni zaméstnance Skoly a vSechny hosty pozdravem ,,Dobry den*
- zékladem vztahu je vzajemna divéra mezi ucastniky a vychovatelkou a respektovani
dohodnutych pravidel
- neboji se fesit své problémy a projevit svlij nazor



2. Provoz a vniti'ni rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ti¢astnikl takto:

2.1 Ve skolni druzin¢ si ptihlasuji 1 odhlasuji ucastniky vychovatelky ve svych oddé€lenich.

2.2 Vyzvedavani ucastniku z druziny je zaloZen na identifikacnich Cipech. Odpovédnost za né
maji konkrétni osoby uvedené v zadankach systému BELLhop.

2.3 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje
na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci tcastnika o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu ucastnika z druziny.

2.4

Vyse uplaty

a) Vyse uplaty respektuje § 14 vyhlasky 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani. Je stanovena
meésicni ¢astkou, kterou urcuje svym rozhodnutim feditelka skoly pro vymezené obdobi.

b) Mé&sicni vySe Uplaty neni zavisla na poctu dni, ve kterych se Zak v priitbéhu mésice skute¢né
ucastnil ¢innosti druZiny.

¢) Ztizovatel skoly touto smérnici stanovil prispévek rodicii zaka na ¢aste¢nou uhradu
neinvesti¢nich naklada ve Skolni druziné s G€innosti od 1. 9. 2024 takto:

e 200 K& mési¢né na jedno dité piihlasené do SD
¢ 100 K¢ za mimotadnou souvislou dochézku v délce 1 az 2 tydnti
. 50 K¢ na jedno dité, pokud je prihlaseno k dochéazce jen do ranni druziny

Splatnost uplaty

e Uplata je béhem 8kolniho roku rozdélena do dvou splatek:
- za obdobi zafi aZ prosinec se splatnosti k 15. 9., a to 800 K¢ za pravidelnou
dochéazku do SD, 200 K& za pravidelnou dochazku do ranni SD
- za obdobi leden az Cerven se splatnosti k 15. 1., a to 1200 K¢ za pravidelnou
dochéazku do SD, 300 K& za pravidelnou dochazku jen do ranni SD

* Pii pfijeti zaka k pravidelné dochazce do SD az v priib&hu §kolniho roku nebo
k mimotadné souvislé dochazce je ptispévek splatny do 5. pracovniho dne od zahdjeni
dochazky.

e Uplatu Ize hradit:
- v hotovosti u pani Hany Petrii
- prevodem na ucet Skoly, bankovni spojeni: 300903674/0600, variabilni symbol...(bude
pridélen Skolou), do poznamky uvést jméno a piijmeni ticastnika
- vyjime¢né bude dochazka hrazena vychovatelce



2.5 Pokud za ucastnika neni uhrazena tuplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6™ do 16" hodin.
3. 2 Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive ¢eka 20 minut,
poté informuje telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby uvedené na piihlasce ucastnika do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny,

a) kontaktuje feditelku Skoly

b) pozada o pomoc Policii CR

3. 3 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyu€ovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zucastiovat i Gi€astnici nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastniki zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi icastnikii a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pr¥ed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni uéastnici se chovaji pti pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svijj ani jinych osob. Utastnici se b&hem pobytu ve SD nepohybuji volné v prostorach skoly, SD
opousti vzdy se souhlasem vychovatelky. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu ucastniki ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci potadané Skolni druzinou,
ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikl

v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni Ucastnikl, ktefi pii prvni hodiné chybéli,
provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za uéastniky v dobé dané rozvrhem &innosti
druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikil a vytvéfet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace

k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického rdzu nebo nedostate¢né zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikii a v piipadé¢ ndhlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyteCnych prutahii vedeni Skoly a rodie postizeného ucastnika. Nemocny
ucastnik maze byt odeslan k lékarskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.



Pti urazu poskytnou tcastnikovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy trazf, piipadné vyplni piedepsané
formulare. OsSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dozvédél prvni.

5. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zaku a
studenti

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku ve Skolni druziné je vyZadovéana
uhrada od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zadvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyftesit
nahradu Skody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi ticastnici neprodlené své vychovatelce.

5.3. Do Skoly ucastnici nosi pouze véci potfebné k Cinnosti §kolni druziny.

r

6. Pravidla pro hodnoceni chovani ucastniku

6.1. Na hodnoceni chovani ucastnika ve Skolni druziné€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzd¢lavani.

5.2. Pokud ucastnik narusuje soustavné Skolni fdd a Cinnost Skolni druziny, mulze byt
rozhodnutim feditelky z druziny vylouéen. Reditelka miiZze rozhodnout o vyloudeni Gcastnika ze
SD, pokud tento ucastnik soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
pofadek, ohroZzuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté zavaznych divodu.

7. Ochrana osobnich ddaji

Ve smyslu evropského natizeni ke GDPR mé zaméstnanec povinnost zachovavat ml¢enlivost a
chranit pred zneuzitim data, idaje a osobni udaje Ui€astnikll a ostatnich zaméstnanci Skoly,
citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu Gc¢astnikl a studentl a vysledky poradenskeé
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na n¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

8. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky ucastnikli; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny
b) zéadanky na Cipy
c) prehledy zdjmového vzdélavani, véetné dochazky ucastnikii
d) celoro¢ni plan ¢innosti
e) Ctvrtletni hodnoceni prace Skolni druziny
f) wnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti



g) knihu Grazl a zdznamy o Urazech ucastniki SD

9. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zastupce feditelky skoly Mgr. Milan Rada.

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.
3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2024

Chynov 1. 9. 2024 Mgr. Martina Havljova
feditelka Skoly



	Poslání školní družiny

